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1. AMAÇ VE SORUMLULUK

Bu talimatın amacı, bilgilerin izinsiz açığa çıkmasından ve yanlış kullanımdan korumaktır. Bu talimatın hazırlanmasından ve uygulanmasından KYT sorumludur. 

2. TALİMAT DETAYI

2.1. BGYS’ye göre tüm bilgiler sınıflandırılacaktır.

2.2. Sınıflandırma düzeylerine göre bilgilerin bulunduğu, taşındığı, saklandığı ortamlar etiketlendirilecektir.

2.3. Sınıflandırma düzeyine göre ortamların saklanacağı alanlar belirlenecek ve saklama ortamları düzenlenecektir.

2.4. Saklama ortamlarına girişler sınıflandırılacaktır ve kullanıcıların yetki seviyelerine göre bu ortamlara giriş / çıkış izinleri verilecektir.

2.5. Saklama ve koruma yapılan mekânlarda saklanan ve korunan materyallerin listeleri güncel olarak tutulacaktır. 

2.6. Saklanan, korunan ortamların kopyaları da etiketlenecektir. Saklanan ve korunan bilgilerin hangi ortamlarda ve kaç kopya olarak bulunduğu envanter listesinde sınıflandırılmış-etiket listesinde takip edilecektir. Yok edilen kopyalar listeden düşülecektir.

2.7. Elde tutulması düşünülen bilgilerin dağıtımı için dağıtım listeleri oluşturulacaktır. Dağıtım listesi dışında bilgi, teslim edilmeyecektir.

2.8. Özel durumlarda bilgi teslimi tutanakla yapılacaktır.

2.9. Bu talimat dokümanlarda, bilgisayar sistemlerinde, mobil bilgisayarlarda, mobil iletişimde, ileti, sesli ileti, genel sesli iletişim, multimedya, posta servisleri/uygulamaları, kopyalama makineleri ve tüm diğer hassas kalemlerde (boş çekler, faturalar vb.) yer alan bilgilere uygulanacaktır. 

2.10. Belli aralıklarla listeler kontrol edilecektir.
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